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ZAPYTANIE OFERTOWE nr 1/7.3.3/2020 O CENĘ
MERYTORYCZNEJ OCENY FORMULARZY REKRUTACYJNYCH, 
W RAMACH DZIAŁANIA KOMISJI REKRUTACYJNEJ W PROJEKCIE pn ,,MOJA WŁASNA DZIAŁALNOŚĆ GOSPODARCZA IV ” ORAZ OCENY BIZNESPLANÓW, WNIOSKÓW O WSPARCIE POMOSTOWE.
I       Nazwa i adres Zamawiającego:
Kancelaria Radców Prawnych „PRO IUSTITIA” Michał Szczygieł, Ewa Szczygieł, i wspólnicy Spółka Cywilna z siedzibą w Żorach przy ul. Rybnickiej 152 tel. 32 7444680 e-mail: dotacje@kancelaria-iustitia.pl.
II      Opis przedmiotu zamówienia:

1. Przedmiotem zamówienia jest pełnienie obowiązków Członków Komisji Rekrutacyjnej działającej w ramach projektu ,,Moja własna działalność gospodarcza IV” składającej się 
z następujących części:

A. Pełnienie funkcji członka Komisji Rekrutacyjnej mającego przeprowadzić ocenę merytoryczną formularzy rekrutacyjnych Kandydatów na Uczestników Projektu 
zgodnie z zakresem i przy użyciu Karty oceny merytorycznej formularza rekrutacyjnego, która stanowi załącznik do Regulaminu rekrutacji Uczestników projektu pn ,,Moja własna działalność gospodarcza IV”
Każdy z formularzy rekrutacyjnych podlegających ocenie merytorycznej zostanie oceniony przez jednego losowo wybranego członka Komisji Rekrutacyjnej dokonujących oceny merytorycznej formularzy. Planowana liczba ocen – 80/40 szt. na oceniającego.
Ostateczna liczba ocen zależy od liczby faktycznie złożonych dokumentów rekrutacyjnych.

Część A Zamówienia dotyczy wyłonienia 2 członków Komisji Rekrutacyjnej oraz 2 Oficerów niezależnych.

2. Pełnienie funkcji Oficera niezależnego mającego przeprowadzić ocenę merytoryczną biznesplanów, wniosków o wsparcie pomostowe, wniosków o wsparcie pomostowe przedłużone zgodnie z zakresem i przy użyciu kart oceny załączonych do Regulaminu przyznawania środków finansowych na rozwój przedsiębiorczości. 
Każdy z ww. dokumentów oceniany jest przez dwóch niezależnych Oficerów niezależnych.
Planowana liczba ocen – 40 szt. biznesplanów na każdego oceniającego; 
                                       – 40 szt. wniosków o wsparcie pomostowe na każdego oceniającego;
   – 40 szt. wniosków o wsparcie pomostowe przedłużone na każdego oceniającego;
Ostateczna liczba ocen zależy od liczby faktycznie złożonych dokumentów przez uczestników projektu.

Część B Zamówienie dotyczy wyłonienia 2 Oficerów niezależnych.


Czynności członków Komisji Rekrutacyjnej oraz Oficerów niezależnych realizowane będą w ramach projektu pn ,,Moja własna działalność gospodarcza IV” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Śląskiego na lata 2014-2020, Oś Priorytetowa VII Regionalny rynek pracy, Działanie 7.3 Wsparcie dla osób zamierzających rozpocząć prowadzenie działalności gospodarczej, Poddziałanie 7.3.3 Promocja samozatrudnienia – konkurs.
Zamówienie prowadzone jest zgodnie z zasadą rozeznania rynku zawartą w dokumencie ,,Wytyczne w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”.

· Zamówienie realizowane jest w oparciu o kod CPV 79600000-0 Usługi rekrutacyjne, 79634000-7 Usługi kierowania karierą.
· Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, tj, ofert na wybrane części przedmiotu zamówienia.
· Realizacja zamówienia w subregionie zachodnim województwa śląskiego. Szczegółowe informacje nt adresu zostaną podane przed podpisaniem umowy 
z wykonawcą.

III Opis warunków udziału w postępowaniu:

O udzielenie zamówienia mogą się ubiegać osoby fizyczne lub osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą lub osoby prawne, dysponujące personelem spełniające warunki konieczne:
a) Posiadanie odpowiednich kwalifikacji i doświadczenia:
- dla części A. zamówienia:
wykształcenie wyższe oraz/lub - odpowiednie doświadczenie, tj. osoby realizujące merytoryczną ocenę formularza rekrutacyjnego winny posiadać min. dwuletnie doświadczenie dotyczące: prowadzenia własnej działalności gospodarczej i/lub prowadzenia szkoleń/doradztwa w zakresie przedsiębiorczości i/lub dokonywania oceny formularzy/wniosków dotyczących przyznawania wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości/biznesplanów lub innych w zakresie finansowym.
- dla części B zamówienia:
wykształcenie wyższe oraz niezbędne doświadczenie, dotyczące  prowadzenia własnej działalności gospodarczej/jako osoba współpracująca zgodnie z ustawą o systemie ubezpieczeń społecznych  lub prowadzenia szkoleń/doradztwa w zakresie przedsiębiorczości lub dokonywania oceny wniosków dotyczących przyznawania wsparcia finansowego na rozwój przedsiębiorczości/ biznesplanów lub oceny wniosków o dofinansowanie projektów EFS lub kontroli projektów.

b) dysponowanie odpowiednim potencjałem technicznym koniecznym do wykonania zamówienia;
c) dysponowanie osobami zdolnymi do wykonywania niniejszego zamówienia – jeżeli dotyczy;
d) pozostawanie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia – jeśli dotyczy;
e) brak powiązań osobowych lub kapitałowych z Zamawiającym.
Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem procesu wyboru wykonawcy, a Wykonawcą, podlegające w szczególności na:
- uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej,
-posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji,
-pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
-pozostawaniu w związku małżeńskim ,w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa  drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia 
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
f) Zapytanie ofertowe zostało upublicznione na stronie internetowej Zamawiającego pod adresem www.kancelaria-iustitia.pl.


W celu udokumentowania spełnienia powyższych warunków należy złożyć oświadczenie o spełnieniu warunków niezbędnych do wykonania zamówienia, zgodnie z załącznikiem nr 3 do niniejszego zapytania.
Na etapie składania ofert w postępowaniu wystarczającym jest złożenie oświadczenia o którym mowa powyżej. Jednakże przed podpisaniem umowy z wybranym wykonawcom wykształcenie i doświadczenie spełniające wymagania określone w punkcie a) dla części A. i/lub B zamówienia  musi być potwierdzone dołączonymi do oferty kopiami stosownych dokumentów (dyplomy/zaświadczenia/ certyfikaty/ umowy/referencje/protokoły zdawczo-odbiorcze/wydruk CEIDG/ itp.).
IV Okres realizacji usługi:
Szczegółowy termin realizacji przedmiotu zamówienia zostanie ustalony przed podpisaniem umowy z Wykonawcą.

V Miejsce i termin składania ofert:
1. Oferty należy złożyć w terminie do 25.01.2021
2. Ofertę należy złożyć osobiście, za pośrednictwem poczty/kuriera osoby trzeciej 
w Żorach ul. Rybnicka 152 lub na następujący adres mailowy: dotacje@kancelaria-iustitia.pl
3. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim.

(UWAGA – z uwagi na stan epidemiologiczny związany z wystąpieniem COVID-19, osobiste/przez osoby trzecie dostarczenie dokumentów możliwe jest jedynie po uprzednim umówieniu się)   

VI Kryteria wyboru:

Po dokonaniu analizy złożonych ofert, Zamawiający dokona wyboru oferty najbardziej korzystnej pod względem realizacji projektu. Powyższe nie jest tożsame z najniższą ceną. 



Złożenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest równorzędne ze złożeniem zamówienia i nie stanowi podstawy do roszczenia sobie praw ze strony wykonawcy do zawarcia umowy.



	                                  
                                                                                                                                           Załącznik nr 1.

                                                                                         ……………………………………, dnia ……………………………

……………………………………………………..
……………………………………………………..
……………………………………………………..
……………………………………………………..
(dane kontaktowe Oferenta, 
w tym NIP, REGON jeśli dotyczy)

FORMULARZ OFERTOWY

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z opisem i na warunkach zawartych w 
ZAPYTANIU OFERTOWYM O CENĘ 
MERYTORYCZNEJ OCENY FORMULARZY REKRUTACYJNYCH 
oraz PRZEPROWADZENIA ROZMÓW REKRUTACYJNYCH W RAMACH DZIAŁANIA KOMISJI REKRUTACYJNEJ  
W RAMACH PROJEKTU pn ,,Moja własna działalność gospodarcza IV” 
1. w cenie za:

1) część A. – …………………………………………… zł brutto/ za ocenę merytoryczną jednego wniosku aplikacyjnego.
(słownie:……………….................................................................................. zł),

2) część B.
 – 1.……………………………………………..zł brutto za ocenę merytoryczną jednego Biznespalnu. (słownie..........................................................................................................zł),
– 2.……………………………………………..zł brutto za ocenę merytoryczną jednego Wniosku o wsparcie pomostowe podstawowe  (słownie.....................................................zł),
[bookmark: _GoBack]– .……………………………………………..zł brutto za ocenę merytoryczną jednego Wniosku o wsparcie pomostowe przedłużone   (słownie……….….....................................zł),




2. Oświadczam, że:
1) w cenie brutto zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia,
2) przedmiot zamówienia wykonam w terminach określonych przez Zamawiającego w zapytaniu ofertowym,
3) zapoznałam/em się z warunkami realizacji zamówienia wskazanymi w zapytaniu ofertowym i nie wnoszę do nich zastrzeżeń.






Załącznik nr 2. 

………………………………., dnia ……………………………..






OŚWIADCZENIE


·         Ja, niżej podpisany/na, działając w imieniu i na rzecz …………………………………………………………………….…………, oświadczam, iż nie posiadam powiązań kapitałowych i osobowych z Zamawiającym, tj. Kancelarią Radców Prawnych „PRO IUSTITIA” Michał Szczygieł, Ewa Szczygieł,  i wspólnicy Spółka Cywilna z siedzibą w Żorach.




……………………………………………………….
Podpis Oferenta























                                                                                                                                                                                         Załącznik nr 3.
……………………………………………………..
……………………………………………………..
……………………………………………………..
……………………………………………………..
(dane Oferenta)



Niniejszym oświadczam, że: 

· posiadam odpowiednie kwalifikacje i/lub doświadczenie zawodowe zgodnie z zapytaniem ofertowym i zobowiązuję się do udokumentowania ww. faktu po wyborze mojej oferty, 
a przed podpisaniem umowy.
· dysponuję odpowiednim potencjałem technicznym koniecznym do wykonania zamówienia;
· dysponuję osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamówienia[footnoteRef:1]; [1:  Jeśli nie dotyczy należy wykreślić.] 

· pozostaję w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia[footnoteRef:2]; [2:  Jeśli nie dotyczy należy wykreślić.] 

· zobowiązuję się, że przedmiot zamówienia wykonam z należytą starannością.




……………….…………………………………
Data i podpis Oferenta
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